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[HOJIO)KEHUE :

it 0 3aiuTe, Xxpanenun, o6paborke u nepenaue NEePCOHANBLHBIX JIAHHBIX

B , oby4armmuxcs (BocnuTtanHukoB) MOAY «BeTasinckas epeuss ;

o 001eo0OpasoBaTeNLHAS MKO/Iay Coan-Uanenxoro ropoackoro okpyra Openbyprekoii '
it obJiacrTu !

Hacrosinee Ionoxenne pa3paboTaHo Ha OCHOBaHHU Konerurynuu
Poccuiickoit Menepaimn, DejtepasibHoro 3akomna ot 19 Jekabps 2005 No160-Md3
«O patudmkaimu Konseniyiu Comera Esporinl o 3anmre PU3HLCCKIX UL 1Py
dBTOMaTH3MPOBaHHONH 06paboTKe 1epcoHabHbIx JAHHBIXY, DesiepanbHOro 3aKona
ot 27 miojst 2006 No|52-d3 «O nepconasnbHbIx AaHHbIX», DejiepaibHOro 3aKoia
oT 27 miosist 2006 No149-d3 «O6 MH(OPMALIK, UHBOPMALIHOH HbIX TCXHOJIOIHSX
0 3ammTe nHpopmaimu» u [Toctanoierus [Npasurensersa Poccuiickoii
Denepariuu or 17 HOstOpst 2007 1. No 781 «O6 yreepxjietuuu I lonoxenns o6
obecrieuernn Ge3onacHocTH HEPCOHANBHbIX JIaHHBIX 1IPH MX 0O6paBoTke B
MH(OPMaLMOHHBIX CHCTEMAax HCPCOHANIBHBIX JAaHHBIX» C LEJIbI0 06eclicyeH s
YBQOKCHUS [IDAB U OCHOBHBIX CBOOOJI KA%II0I'0 oby4aromierocs 11pu o6paborke ero
- TICPCOHANBLHBIX JIAHHBIX, B TOM YHUCJIE 3alIUThHI ITpaB Ha HEMPUKOCHOBEHHOCTH
. YacTHOM KUZHU, JITYHYI0 M ceMelnylo Taliny.
1. O6mue nosomenus
1.1. Iepconannunie nanupie obyualolerocs - cejienus o dakrax, cobhrTrsx
¥ 00CTOATEILCTBAX KU3HU oOy4arolierocs, 1103BOAIONHE UIEHTUDHIIMpPOBAT,
Cro JIMYHOCTh, HEOOXO/IMMBIC a/IMHHUCTPAlIMH 00pa30BaATEILHOIO YUPEHK/ICHs
(manee — anMuHUCTPALNS) B CBSI3H OTHOICHUSMW OOYUCHUS U BOCITHTAIHS
© obyuarotierocs u Kacatolumecst o0y4arolerocs. '
0% HEPCOHANBHBLIM IAHHBIM 00YHaOICTOCS OTHOCSTCS !
- CBCJICHUA, COJIepIKalllMeCs B CBUJIETEIIbCTRE O pOXaCHUH, nacropre uiw
MHOM JIOKYMCHTE, YJIOCTOBEPSIOIEM JIHYHOCTh:
- MHpOpMaIMS, cojlepxaascs B IMuHoM Jieste obyuarolnerocs:
- MHpOpMalms, cojiepikaliascs B oM Jelie 00y4aloLIerocs, JIMIIEHHOrO
- POAMTEIIHCKOTO TIOTEYEeHHUS;
- CBeJICHUS, coJlepaKaliiecs B AOKYMEHTaX BOUHCKOIO yueTa (Ipu nx
 HaJIU9IMu);
- MH(OPMals 06 ycrieBaeMocTH:
~ HHPOPMaIIHs O COCTOSHUM 3JIOPOBbSI;
= AOKYMCHT O MECTE IPOKUBAHMNS:
- MHBIC CBC/ICHHUS!, HEOOXOMMBIC JUISt ONPEIIC/ICHHS OTHOLLCHUI] 00YUCHUS W BOCTIT A1,
1.3, Anvunucrpaniis Mosxker [TOJIyHHTBL OT CaMOro 00yUarIIEroCs JIaHHbIC O
- pamumu, uMenn, otuecTre, jaTe POKIACHHUS, MECTC KUTEJIbCTRE





	РАССМОТРЕНО и одобрено на Педагогическом совете МОАУ «Ветлянская Соль-Илецкого городского округа Оренбургской области Протокол № 6 от 01.03.2016 года
	СОГЛАСОВАНО

Наблюдательным Советом МОАУ «Ветлянская СОШ» Соль-Илецкого городского округа Оренбургской области Протокол № 51 от 01.03.2016 года
	УТВЕРЖДЕНО директором МОАУ «Ветлянская СОШ» Соль-Илецкого городского округа Оренбургской области Андреевой М.А. Приказ № 31 от 01.03.2016 года


ПОЛОЖЕНИЕ

о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных

обучающихся (воспитанников) МОАУ «Ветлянская средняя общеобразовательная школа» Соль-Илецкого городского округа Оренбургской области
Настоящее Положение разработано на основании Конституции

Российской Федерации, Федерального закона от 19 декабря 2005 №160-ФЗ

«О ратификации Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при

автоматизированной обработке персональных данных», Федерального закона

от 27 июля 2006 №152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона

от 27 июля 2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и

о защите информации» и Постановления Правительства Российской

Федерации от 17 ноября 2007 г. № 781 «Об утверждении Положения об

обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в

информационных системах персональных данных» с целью обеспечения

уважения прав и основных свобод каждого обучающегося при обработке его

персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность

частной жизни, личную и семейную тайну.

1. Общие положения

1.1. Персональные данные обучающегося - сведения о фактах, событиях

и обстоятельствах жизни обучающегося, позволяющие идентифицировать

его личность, необходимые администрации образовательного учреждения

(далее – администрация) в связи с отношениями обучения и воспитания

обучающегося и касающиеся обучающегося.

1.2. К персональным данным обучающегося относятся:

- сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении, паспорте или

ином документе, удостоверяющем личность;

- информация, содержащаяся в личном деле обучающегося;

- информация, содержащаяся в личном деле обучающегося, лишенного

родительского попечения;

- сведения, содержащиеся в документах воинского учета (при их

наличии);

- информация об успеваемости;

- информация о состоянии здоровья;

- документ о месте проживания;

- иные сведения, необходимые для определения отношений обучения и воспитания.

1.3. Администрация может получить от самого обучающегося данные о:

- фамилии, имени, отчестве, дате рождения, месте жительстве

обучающегося,

- фамилии, имени, отчестве родителей (законных представителей)

обучающегося.

Иные персональные данные обучающегося, необходимые в связи с

отношениями обучения и воспитания, администрация может получить только

с письменного согласия одного из родителей (законного представителя). К

таким данным относятся документы, содержащие сведения, необходимые

для предоставления обучающемуся гарантий и компенсаций, установленных

действующим законодательством:

- документы о составе семьи;

- документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о

наличии хронических заболеваний и т.п.);

- документы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и

компенсации по определенным основаниям, предусмотренным

законодательством (родители-инвалиды, неполная семья, ребенок-сирота и

т.п.).

В случаях, когда администрация может получить необходимые

персональные данные обучающегося только у третьего лица, администрация

должна уведомить об этом одного из родителей (законного представителя)

заранее и получить от него письменное согласие.

1.4. Администрация обязана сообщить одному из родителей (законному

представителю) о целях, способах и источниках получения персональных

данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и

возможных последствиях отказа одного из родителей (законного

представителя) дать письменное согласие на их получение.

1.5. Персональные данные обучающегося являются конфиденциальной

информацией и не могут быть использованы администрацией или любым

иным лицом в личных целях.

1.6. При определении объема и содержания персональных данных

обучающегося администрация руководствуется Конституцией Российской

Федерации, федеральными законами и настоящим Положением.

2. Хранение, обработка и передача персональных данных

обучающегося

2.1. Обработка персональных данных обучающегося осуществляется для

обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в

целях воспитания и обучения обучающегося, обеспечения его личной

безопасности, контроля качества образования, пользования льготами,

предусмотренными законодательством Российской

Федерации и локальными актами администрации.

2.2. Право доступа к персональным данным обучающегося имеют:

- работники департамента (управления) образования (при наличии

соответствующих полномочий, установленных приказом департамента

(управления) образования

- директор образовательного учреждения;

- секретарь образовательного учреждения;

- главный бухгалтер образовательного учреждения;

- заместители директора по УВР, ВР, ИКТ, по соцзащите;

-классные руководители (только к персональным данным обучающихся

своего класса);

- ответственный за питание;

- библиотекарь;

- социальный педагог/психолог;

- инспектор по охране прав детства;

- врач/медработник.

2.3. Директор образовательного учреждения осуществляет прием

обучающегося в образовательное учреждение.

Директор образовательного учреждения может передавать

персональные данные обучающегося третьим лицам, только если это

необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровья

обучающегося, а также в случаях, установленных федеральными законами.

2.4. Секретарь:

принимает или оформляет вновь личное дело обучающегося и вносит в

него необходимые данные;

предоставляет свободный доступ родителям (законным представителям)

к персональным данным обучающегося на основании письменного

заявления.

К заявлению прилагается:

- родителем: копия документа, удостоверяющего личность;

- законным представителем: копия удостоверения опекуна (попечителя).

Не имеет права получать информацию об обучающемся родитель,

лишенный или ограниченный в родительских правах на основании

вступившего в законную силу постановления суда.

2.5. Главный бухгалтер имеет право доступа к персональным данным

обучающегося в случае, когда исполнение им своих трудовых обязанностей

или трудовых обязанностей работников бухгалтерии по отношению к

обучающемуся (предоставление льгот, установленных законодательством)

зависит от знания персональных данных обучающегося.

2.6. При передаче персональных данных обучающегося директор,

секретарь, главный бухгалтер, заместители директора по УВР, ВР, классные

руководители, социальный педагог, инспектор по охране прав детства

образовательного учреждения обязаны:

- предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти

данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они

сообщены,

- потребовать от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого

условия.

2.7. Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые

обязанности которых входит обработка персональных данных обучающегося,

определяются трудовыми договорами и должностными инструкциями.

2.8. Все сведения о передаче персональных данных обучающихся

регистрируются в Журнале учета передачи персональных данных

обучающихся образовательного учреждения в целях контроля правомерности

использования данной информации лицами, ее получившими.

3. Обязанности работников администрации, имеющих доступ к

персональным данным обучающегося, по их хранению и защите.

3.1. Работники администрации, имеющие доступ к персональным

данным обучающегося, обязаны:

3.1.1. не сообщать персональные данные обучающегося третьей стороне

без письменного согласия одного из родителей (законного представителя),

кроме случаев, когда в соответствии с федеральными законами такого

согласия не требуется;

3.1.2. использовать персональные данные обучающегося, полученные

только от него лично или с письменного согласия одного из родителей

(законного представителя);

3.1.3. обеспечить защиту персональных данных обучающегося от их

неправомерного использования или утраты, в порядке, установленном

законодательством Российской Федерации;

3.1.4. ознакомить родителя (родителей) или законного представителя с

настоящим Положением и их правами и обязанностями в области защиты

персональных данных, под роспись;

3.1.5. соблюдать требование конфиденциальности персональных данных

обучающегося;

3.1.6. исключать или исправлять по письменному требованию одного из

родителей (законного представителя) обучающегося его недостоверные или

неполные персональные данные, а также данные, обработанные с

нарушением требований законодательства;

3.1.7. ограничивать персональные данные обучающегося при передаче

уполномоченным работникам правоохранительных органов или работникам

департамента (управления) образования только той информацией, которая

необходима для выполнения указанными лицами их функций;

3.1.8. запрашивать информацию о состоянии здоровья обучающегося

только у родителей (законных представителей);

3.1.9. обеспечить обучающемуся или одному из его родителей

(законному представителю) свободный доступ к персональным данным

обучающегося, включая право на получение копий любой записи,

содержащей его персональные данные;

3.1.10. предоставить по требованию одного из родителей (законного

представителя) обучающегося полную информацию о его персональных

данных и обработке этих данных.

3.2. Лица, имеющие доступ к персональным данным обучающегося, не

вправе:

3.2.1. получать и обрабатывать персональные данные обучающегося о

его религиозных и иных убеждениях, семейной и личной жизни;

3.2.2. предоставлять персональные данные обучающегося в

коммерческих целях.

3.3. При принятии решений, затрагивающих интересы обучающегося,

администрации запрещается основываться на персональных данных,

полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки

или электронного получения.

4. Права и обязанности обучающегося, родителя (законного

представителя)

4.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у

администрации, обучающийся, родитель (законный представитель) имеют

право на:

4.1.1. требование об исключении или исправлении неверных или

неполных персональных данных, а также данных, обработанных с

нарушением требований законодательства. При отказе администрации

исключить или исправить персональные данные обучающегося родитель

(законный представитель) имеет право заявить в письменной форме

администрации о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого

несогласия. Персональные данные оценочного характера родитель (законный

представитель) имеет право дополнить заявлением, выражающим его

собственную точку зрения;

4.1.2. требование об извещении администрацией всех лиц, которым

ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные

обучающегося, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях

или дополнениях;

4.1.3. обжалование в суд любых неправомерных действий или

бездействия администрации при обработке и защите персональных данных

обучающегося;

4.1.4. возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в

судебном порядке.

4.2. Родитель (законный представитель) обязан сообщать администрации

сведения, которые могут повлиять на принимаемые администрацией решения

в отношении обучающегося.

5. Хранение персональных данных обучающегося

Должны хранится в сейфе на бумажных носителях и на

электронных носителях с ограниченным доступом документы:

- поступившие от родителя (законного представителя);

- сведения об обучающемся, поступившие от третьих лиц с письменного

согласия родителя (законного представителя);

- иная информация, которая касается отношений обучения и воспитания

обучающегося.

6. Ответственность администрации и ее сотрудников

6.1. Защита прав обучающегося, установленных законодательством

Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляется судом в

целях пресечения неправомерного использования персональных данных

обучающегося, восстановления нарушенных прав и возмещения

причиненного ущерба, в том числе морального вреда.

6.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение,

обработку и защиту персональных данных обучающегося, привлекаются к

дисциплинарной и материальной ответственности, а также привлекаются к

гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в

порядке, установленном федеральными законами.
Родители (законные представители)

	№ п/п
	ФИО
	Дата 
	Подпись 

	1
	Алишева К.А
	
	

	2
	Хмелевская Наталья Николаевна
	
	

	3
	Скрипникова Любовь Михайловна 
	
	

	4
	Синильников В.В
	
	

	5
	Аймакова Сания Абдулгазизовна
	
	

	6
	Сурикова Светлана Вячеславовна
	
	

	7
	Амантурлиева Балкия Шотовна
	
	

	8
	Андреева Елена Михайловна
	
	

	9
	Апуова Гульмира Буратовна
	
	

	10
	Арапова Светлана Васильевна
	
	

	11
	Багаева Наталья  Николаевна
	
	

	12
	Багаутдинова Нуржамал Зарликовна
	
	

	13
	Баженов Виктор Васильевич
	
	

	14
	Барановский Сергей Алексеевич
	
	

	15
	Бахмат Зоя Ивановна
	
	

	16
	Чигвинцева Людмила Борисовна
	
	

	17
	Шарафиева Мавлюда Наиловна
	
	

	18
	Биккужиева Жанна Николаевна
	
	

	19
	Биккужиева Канслу Таубаевна
	
	

	20
	Бимашев Руслан Каримжанович
	
	

	21
	Болдырева Юлия Викторовна
	
	

	22
	Бондаренко Елена Васильевна
	
	

	23
	Бражникова Людмила Алексеевна
	
	

	24
	Бурибаева Магрифа Кулмурзаевна
	
	

	25
	Вакуленко Ольга Николаевна
	
	

	26
	Волкотруб Нина Алексеевна
	
	

	27
	Говоруха Сергей Григорьевич
	
	

	28
	Долгова Любовь Ивановна
	
	

	29
	Битлеева  Флора Анисимовна
	
	

	30
	Дусаева Роза Зарликовна
	
	

	31
	Ермекова Балжан Амангельдыевна
	
	

	32
	Желкишиеева Жания Кайрулаевна
	
	

	33
	Жумахметова Алима Николаевна
	
	

	34
	Жумахметова  Акслу Тургановна
	
	

	35
	Мазитова Лариса Викторовна
	
	

	36
	Зацепин Олег Михайлович
	
	

	37
	Жильгильдина Тойындык Орингалеевна
	
	

	38
	Каба Олеся Юрьевна
	
	

	39
	Кашанов Оскар Романович
	
	

	40
	Кошауов Турехан Кабесович
	
	

	41
	Колесникова Светлана Владимировна
	
	

	42
	Конусов Булат Габайдулович
	
	

	43
	Конусова Светлана Сапаргилиевна
	
	

	44
	Кошанов Сериккалий Романович
	
	

	45
	Кашанова Надия Романовна
	
	

	46
	Якшикаева Минзаля Закирьяновна
	
	

	47
	Кривохижина Вера Юрьевна
	
	

	48
	Кривохижина Людмила Ивановна
	
	

	49
	Кряжова Лариса Владимировна
	
	

	50
	Мксимова Наталья Вячеславовна
	
	

	51
	Матчина Людмила Ивановна
	
	

	52
	Молкумбаева Карлгаш Сагимбаевна
	
	

	53
	Молкумбаева Даржан Шаншаровна
	
	

	54
	Налетова Наталья Ивановна
	
	

	55
	Нуржанова Сара Танатаровна
	
	

	56
	Плиткина Елена Юрьевна
	
	

	57
	Плюхин Анатолий Юрьевич
	
	

	58
	Полякова Елена Ивановна
	
	

	59
	Овчинникова Татьяна Витальевна
	
	

	60
	Потарева Валентина Петровна
	
	

	61
	Волкова Ольга Владимировна
	
	

	62
	Максимова Марина Семеновна
	
	

	63
	Разинькова Лилия Александровна
	
	

	64
	Разинькова Ирина Ивановна
	
	

	65
	Ракишев Мажит Саинович
	
	

	66
	Сагимбаева Турсун Танштыкгалеевна
	
	

	67
	Сандыбаева Айжан Тукеновна
	
	

	68
	Сартбаева Айгуль Амангельдиевна
	
	

	69
	Хайрутдинова Толкын Рахимжановна
	
	

	70
	Рахымова Айна Мурадовна
	
	

	71
	Сесина Агре Жанабаевна
	
	

	72
	Сиптаталов Аскар Канаевич
	
	

	73
	Сиптаталов Хамит Каноявич
	
	

	74
	Скляр Татьяна Александровна
	
	

	75
	Шарафиева Муслима Маратовна
	
	

	76
	Соболева Тамара Николаевна
	
	

	77
	Соболева Елена Сергеевна
	
	

	78
	Кудабаева Гульнара Кумашевна
	
	

	79
	Тукенова Дарига Кувандыевна
	
	

	80
	Тырышкина Ольга Михайловна
	
	

	81
	Усачева Зинаида Николаевна
	
	

	82
	Фролова Светлана Николаевна
	
	

	83
	Хайрудинова Карылгаш Маратовна
	
	

	84
	Чернова Ольга Вячеславовна
	
	

	85
	Чиснокова Елена Владимировна
	
	

	86
	Чистовская Анна Михайловна
	
	

	87
	Чухланцева Светлана Александровна
	
	

	88
	Шаймердинова  Саулем Камаровна
	
	

	89
	Шалдаева Марина Николаевна
	
	

	90
	Шляпникова Галина Ивановна
	
	

	91
	Шляпников Алексей Александрович
	
	

	92
	Шляпникова Ирина Петровна
	
	

	93
	Этманов Василий Иванович
	
	

	94
	Яцентюк Елена Павловна
	
	

	95
	Яцентюк Юрий Степанович
	
	


